课题编号：[          ]
复旦大学管理学院
学术兴趣班 课题结题报告
课题名称                      
负责人                        
课题导师                      

         填表日期                      
                        复旦大学管理学院
一、课题基本信息

	课题
负责人
	姓名
	性别
	学号
	专业
	固定电话
	手机
	电子邮箱

	
	
	
	
	
	
	
	


	其他成员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	指导

教师
	姓名
	职称
	单位
	固定电话
	手机
	电子邮箱

	
	
	
	
	
	
	

	研究成果
	成果形式
	□论文     □报告     □其他

	
	成果是否发表
	□是       □否

	
	成果发表情况（包括发表论文题目、期刊名称、期刊类别、作者排序、发表日期、卷次和页码）




注：.期刊类别指：SCI（Science Citation Index，科学引文索引）、EI（Engineering Index，工程索引）、ISTP（Index to Scientific & Technical Proceedings，科技会议录索引）、SSCI(Social Sciences Citation Index, 社会科学引用索引)等。
二、结题报告

	说明：
1. 根据开题报告中的研究进展计划要求作结题报告。
2. 根据课题的具体情况选择合适的结题形式，除报告和论文外，如用其他方式展示研究成果，则需附一篇包含研究背景、过程以及内容等的介绍性文字；
3. 结题报告的格式必须符合论文的基本学术规范。详见附录2。
                                     


三、指导老师评语
	请手写意见。电子版须誊录导师手写的意见。
指导教师：

年  月  日


	基本评定
	课题完成情况：□按计划完成，取得预期成果

              □基本完成，但与预期目标尚有差距

              □未达到预期目标
	成果的创新性：□很好    

□较好

□一般    

□没有创新之处

	
	成果学术水平：□成果优秀，已发表论文

              □成果优秀，建议发表论文

              □学术水平较高，成果整理后可发表论文

              □学术水平尚可，但尚未达到发表论文水平

              □整个过程符合学术规范，但成果水平一般

              □不符合学术规范，成果水平较差

	综合评价与

建议
	

	评审结果
	□同意结题               □修改后再评审               □不同意结题


四、评审意见表
                                                        评审老师：

                                                        年     月    日
五、课题财务日志

	日期
	费用事项
	费  用  信  息
	费用
	实际费用
	日期

	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	 
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　

	　
	　
	　
	　
	
	　

	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	
	　

	
	合计
	
	　
	
	　


注：不够可加页。

学生签字：                

导师签字：                

日    期：                
附录1、财务记录制度
1. 财务日志记录课题经费使用情况，要求根据实际情况，按日期分类记录每笔经费支出。

2. 费用事项为：①书籍、文献信息费用②实验材料费用③仪器测试、分析费用④会议、差旅费⑤发表文章费用⑥其它费用

3. 费用信息为：①书籍、文献信息费用，包括购买所需书籍，查询文献、专利信息的费用，打印和复印资料的费用；②实验材料，包括实验所需原材料、试剂药品、易耗实验器材，需注明名称、单价及数量；③仪器名称、价值，使用次数及时间；④会议名称、地点和组织单位；⑤版面费；⑥其它费用的具体使用情况

4. 仪器测试、分析费用分为费用和实际费用两类，费用指测试所需花费，实际费用指实际支出。如某次测试由校外送测需收折旧、人工等费用二万元，而对本校师生免费，则该测试费用为二万元，实际费用为零。
5. 会议差旅制度参照学校财务处制度（交通、住宿、生活费等）实行。
6. 版面费仅用于由该学生作为第一作者的论文（导师第一作者的，学生可以是第二作者）。

7. 项目经费不得用于购买电脑及其配件。
8. 合计费用一栏，实际费用一项将各类合计即可，费用一项即将测试分析费用的虚拟费用加上其他各类费用。
9. 结题时，须将《财务日志》与结题报告一起上交。财务日志将作为结题考核指标中的一项内容。
附录2、结题报告格式要求

结题报告一般分两个部分，表格部分和论文部分，此外还可以根据自己的需要提供各种形式的附录。表格部分请根据要求认真填写。结题报告的论文部分必须包含题目、作者姓名、指导教师姓名、中英文摘要、关键词、引言（前言）、正文、注释、参考文献、后记（致谢）和导师评语。具体要求如下：
第1条 论文用纸、页眉、页脚和页边距。论文用纸一律为A4复印纸。

页边距：上边距2.5cm；下边距2.5cm；左边距3cm；右边距2.5cm；页眉1.6cm；页脚1.5cm。

第2条 论文文字、编辑。论文正文使用小四号宋体。

字间距：标准。行间距：最小值20磅；标题用宋粗体，其中一级标题三号，选用格式工具栏中最左框下拉栏中的“标题1”，设置段前18磅，段后12磅；二级标题小三号，选用格式工具栏中最左框下拉栏中的“标题2”，设置段前12磅，段后6磅；三级标题四号，选用格式工具栏中最左框下拉栏中的“标题3”，设置段前6磅，段后6磅。

第3条 一级标题之间换一页，二级标题之间空行。论文撰写不得使用不规范的简化字、复合字、异体字或乱造汉字。正文部分选用格式工具栏中最左框下拉栏中的“正文文字缩进”。

第4条 文章中，章、节标号均使用阿拉伯数字，如第1章为1，第1章第1节为1.1,第1章第1节第1层次为1.1.1,以此类推（其中“·”号用半角）。

即：一级标号：1  2  3  ……
     二级标号：1.1  1.2  1.3  ……
     三级标号：1.1.1  1.1.2  1.1.3  ……
论文一律采用Microsoft word编辑，以A4页面排版。文字使用简化汉字。

第5条 论文各部分顺序

1、目录

      
单独编号

2、中文摘要（关键词）

3、引言（前言）


    
以下连续编号

4、正文




5、参考文献



第6条 论文的目录规范。目录可采用自动设置的方法：文章全部排版完成后，留出第一页的位置，选择“插入”-“引用”-“索引和目录”，再点“目录”-“确定”，便会自动生成目录，且与文章标题关联。只要点击目录中任一标题，就能进入相应的文章部分。

第7条 中文摘要及关键词。中文摘要约500-800字，论文摘要一般应包括：论文的目的和意义；完成哪些工作以及获得的主要结论。摘要后附有本论文的关键词3-5个。关键词通常是根据文章的中心思想和内容概括提炼而来，形式是：XX  XX  XX  XX   或  XXX   XXX   XXX   最多不能超过4个字一组。例如：电子商务  商务智能  交叉销售

第8条 注释。引用他人的学术观点或学术成果，应在注释中注明出处。注释采用篇末注的形式，即在论文正文之后，加以注释。用小号字编排。

注释格式如下：

· 书籍格式：编号(作者·书名·版本，出版地；出版社，出版时间；参考页码。

· 期刊格式：编号(作者·文章题目·期刊名，年份；卷号（期数）：页码。

注释按整个论文中出现的先后顺序排列编号。

第9条 参考文献。

· 参考文献应是作者亲自考察过的对论文有参考价值的文献，除特殊情况外，一般不列出间接使用的参考文献；

·   参考文献应具有权威性，要注意引用最新的文献；

· 引用他人的学术观点或学术成果，必须在参考文献中列出；

·   参考文献在整个论文中按出现的先后依次列出。

· 参考文献的数量要与论文内容相匹配，其中期刊占一定比例，且以近期文献为主。

· 参考文献列示顺序：
书籍格式：编号(作者·书名·版本，出版地；出版社，出版时间。
期刊格式：编号(作者·文章题目·期刊名，年份；卷号（期数）：页码。






























