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Hot vacancy from Driving Force
The company, Driving Force is specialized in senior recruiting, providing recruiting service is not only about corporate need, but also needs and desires of individuals. The corporate clients are now in the industry of automotive, aerospace, renewable energy, machinery and medical devices located in Shanghai, Ningbo, Xiamen, and so on.
Job title 职位名称

销售助理
Hiring company 招聘公司简介

国内知名汽车零配件上市集团，十几个下属公司，近年在海外（德国，美国）有很多收购动作，力争成本和技术领先。客户群包括高端车厂商如奔驰，宝马，通用，大众等。 
Main responsibilities 主要职责

· 支持客户经理对相关客户的文件及沟通事项，提升服务效率，确保客户满意度。访问客户：对客户进行富有成效的拜访和观察。
· 负责市场部销售合同的管理，对客户的合同进行统一归档及时更新客户分析与评价：对客户进行各方面的分析和评价。
· 支持对各子公司的项目定点及价格协议发放工作，并对文件归档。

· 支持对销售问题的跟踪及提交解决方案，对实施效果进行验证。
· 负责部门内申请文件的签发流转工作。

· 负责部门SAP/OA的操作接口工作。

· 支持客户经理的客户接待,访问等相关事项安排.

· 支持客户要求的相关信息和文件提交工作.

· 协助部门主管的内部管理工作。

Main requirements 任职要求

· 本科以上学历
· 1-2年相关工作经验
· 熟练操作办公软件；具有良好的数据分析和撰写报告能力；

· 工作努力，积极进取，良好的沟通、协调、组织能力； 

· 高度的工作热情，良好的团队合作精神；
· 英文听说写读熟练；能够满足工作文件中英文版本的要求

· 会德语更佳
Location任职地点::上海
Additional information 其他信息  薪资架构：固定月薪 * 15薪

If you are interested in the position, please send your EN/CN CV to wendyhe@drivingforceasia.com 
with email title of "Assistant to Sales manager - Fdu- name".
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